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Tutorial Hojas de calculo

Filtros

1. Para comenzar ingresa a sheets.google.com. Esto te llevard a la pdgina

principal de hojas de cédlculo de Google. Escoge una hoja de cdlculo de tu
unidad de Google Drive o crea una nueva.
2. Agrega los datos que deseas trabajar en tu hoja de célculo
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3. Selecciona cualquier celda dentro de |a tabla para comenzar a utilizar filtros
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https://sheets.google.com/

4. Para crear un filtro puedes dirigirte al menu y seleccionar la opcién Crear un
filtro
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5. También puedes crear un filtro en la opcién Datos y seleccionar la opcidn
Crear un filtro.
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6. Sea cual sea la opcidn que uses, al seleccionar la opciéon Crear un filtro,
automadticamente creard los filtros en los titulos de las columnas de tu tabla
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7. Al situarte en una columna vy seleccionar el filtro, se desplegard un menu de
opciones para filtrar informacién por cada columna
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8. Puedes filtrar por condicidn. Esta opcidn es muy util para filtrar los resultados
de estudiantes que hayan obtenido un puntaje mayor, menor o igual a un
valor especifico
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9. Una vez que apligues el filtro que escojas, podras visualizar todas las filas que
cumplan con la condicidn que estableciste
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> Consejos

Para conocer mds sobre hojas de calculo, visita este link del Centro de ayuda de
Google
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https://support.google.com/docs/topic/9054603?hl=es&ref_topic=1382883
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