
 
 

 
 

Tutorial Hojas de cálculo  
 
Editar celdas 
 

1. Para comenzar ingresa a ​sheets.google.com​. Esto te llevará a la página                     
principal de hojas de cálculo de Google. Escoge una hoja de cálculo de tu                           
unidad de Google Drive o crea una nueva. 

2. Agrega los datos que deseas trabajar en tu hoja de cálculo 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

https://sheets.google.com/


 
 

3. Selecciona las celdas que desees editar.  
 

 
 

4. Dirígete  a ​Fuente​ para seleccionar la tipografía que desees utilizar.  
 

 
 

5. También puedes enriquecer el texto de la celda seleccionada utilizando                   
negrita, cursiva o tachado 

 

 
 
 
 
 
 

  



 
 

6. Puedes escoger el color del texto de tus celdas escogiendo la opción ​Color de                           
texto. 

 

 
 

7. Además, puedes editar el color de relleno de la celda en la opción ​Color de                             
relleno 

 

 
 

8. Selecciona el color con el que desees rellenar las celdas seleccionadas.  
 

 
 
 
 
 

  



 
 

> Consejos  
 

Para conocer más sobre hojas de cálculo, visita este link del ​Centro de ayuda de                             
Google 
 

 
 
 
 

  

https://support.google.com/docs/topic/9054603?hl=es&ref_topic=1382883
https://support.google.com/docs/topic/9054603?hl=es&ref_topic=1382883

