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Crear y compartir una hoja de calculo

1. Para comenzar ingresa a sheets.google.com. Esto te llevard a la pdgina
principal de hojas de cédlculo de Google.
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https://sheets.google.com/

2. Para crear una nueva hoja de célculo, puedes entrar a la Galeria de plantillas y
escoger una segun tu necesidad.
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3. También puedes crear un nuevo documento a partir de una hoja en blanco ,
haciendo click en la primera opcidn, En blanco.

@ doca.google com/spreadsheets/wl/Mgifec

= m Hojas de calculo Q Bisqueds
Galeria de plantias 2 H

E—
Hl ==
Lista de tareas

Boletin de notas Calendario del 2020 Calendaric del 2019

Gaiiquiera es el propietario = Ultimas que abri B a2 0O
Screencasts/Tutorisles YouTube 23, Fedarico Centeno 2022
8  Copiade Level Up Game Badge Template yo 1227
8  Copinde Copy of SheetsCon2020 You Wil W Spreadsheets 52, yo 1227 H
Ayer

CENTRO DE

FCh INNOWACICN

L N ERET R DR-ER R |

Mivel &



4. Al crear una nueva hoja de célculo, lo primero que deberds hacer es ponerle

un nombre
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5. Una vez escrito el nombre, podras compartirla, haciendo click en el botdn

Compartir
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6. Al compartir tu hoja de célculo con otra persona, puedes otorgarle distintos
permisos de colaboracién. Las opciones de colaboracion son:
e Puede editar
e Puede comentar
e Puede ver

Adicional a ello, puedes agregar una nota para las personas con las que estas

compartiendo tu hoja de cdlculo en la caja de texto. Para finalizar, haz click en
Enviar.

#& docs.google.comy sprea

Compartir con obros USuanos

> Consejos

Para conocer mas sobre crear y compartir una hoja de calculo, visita este link del
Centro de Ayuda de Google.
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https://support.google.com/docs/answer/6000292?hl=es&ref_topic=9055343

