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Tutorial Presentaciones

Insertar imagenes y videos

1. Abre un documento de presentacién Google en el link slides.google.com o
desde tu Unidad de Google Drive.

2. Para insertar un video o una imagen en una diapositiva en blanco, dirigete al
botdn Insertar.
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https://slides.google.com/

3. Selecciona la opcidn Imagen para agregar una a tu presentacidén. Podrds
seleccionarla desde tu computador, buscarla en la web, subirla desde tu
unidad de Google Drive o tomar una imagen con tu cdmara.
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4. Una excelente forma de afiadir imdgenes es Buscar desde la web. Cuando la
selecciones, se abrird el buscador de imdgenes de Google a la derecha de tu
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5. Al realizar una budsqueda répida por concepto, apareceran todas las imdgenes
relacionadas con tu busqueda.
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6. Selecciona la foto que desees agregar a tu presentacidén y haz doble click para
agregarla a tu presentacion.
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7. Al hacer doble click, la imagen se agregard a la diapositiva en blanco de tu

.-z
presentacion.
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8. Puedes editar tu imagen, agrandandola o recortandola. Para recortar puedes

hacerlo de dos formas:
e haz doble click en la imagen insertada
e iralaopcién Recortar
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9. Selecciona el drea a recortar arrastrando los bordes de la imagen.
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10. Cuando tu recorte esté listo, presiona Enter para que tu imagen editada se
agregue a tu diapositiva.
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11. Ademas, podrds seleccionar otras formas de recorte en la opcidén Recortar.
Selecciona la forma que mads se adecue a tus necesidades.
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12. Una vez que selecciones la forma que desees, presiona Enter y ésta se
agregara con la forma que escogiste.
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13.Para insertar un video, dirigete a la opcidn Insertar y haz click en Video.
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14. Podras buscar un video desde Youtube, de una URL o agregarlo desde tu

unidad de Google Drive.
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15. Realiza una busqueda en Youtube relacionada con el tépico de tu
presentacion. Una vez que encuentres el video adecuado, seleccidénalo y haz

click en el botdn Seleccionar.
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16. Una vez que lo hayas seleccionado, el video se agregara a la diapositiva en

blanco.
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17. A la derecha tendrds opciones de formato. En la opcidon de Reproduccion de
video podras:

e Seleccionar el minuto y segundo exacto en que comienza y termina el

video

e Escoger reproduccion automatica
e Silenciar el audio.
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> Consejos

Para mayor informacidn sobre presentaciones de Google, accede al Centro de
Avyuda de Google
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https://support.google.com/docs/topic/19431?hl=es
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