
 
 

 

Tutorial Presentaciones 
 
Insertar imágenes y videos 
 

1. Abre un documento de presentación Google en el link slides.google.com o                     
desde tu Unidad de Google Drive.  

2. Para insertar un video o una imágen en una diapositiva en blanco, dirígete al                           
botón Insertar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

https://slides.google.com/


 
 

3. Selecciona la opción Imagen para agregar una a tu presentación. Podrás                     
seleccionarla desde tu computador, buscarla en la web, subirla desde tu                     
unidad de Google Drive o tomar una imagen con tu cámara.  
 

 
 

4. Una excelente forma de añadir imágenes es Buscar desde la web. Cuando la                         
selecciones, se abrirá el buscador de imágenes de Google a la derecha de tu                           
pantalla. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

5. Al realizar una búsqueda rápida por concepto, aparecerán todas las imágenes                     
relacionadas con tu búsqueda. 
 

 
 

6. Selecciona la foto que desees agregar a tu presentación y haz doble click para                           
agregarla a tu presentación. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

7. Al hacer doble click, la imagen se agregará a la diapositiva en blanco de tu                             
presentación. 

 

 
 

8. Puedes editar tu imagen, agrandándola o recortándola. Para recortar puedes                   
hacerlo de dos formas: 

● haz doble click en la imagen insertada  
● ir a la opción Recortar 

 

 
   
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

9. Selecciona el área a recortar arrastrando los bordes de la imagen. 
 

 
 
 

10. Cuando tu recorte esté listo, presiona Enter para que tu imagen editada se                           
agregue  a tu diapositiva. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

 
11. Además, podrás seleccionar otras formas de recorte en la opción Recortar.                       

Selecciona la forma que más se adecue a tus necesidades. 
 

 
 

12. Una vez que selecciones la forma que desees, presiona Enter y ésta se                           
agregará con la forma que escogiste. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

13.Para insertar un vídeo, dirígete a la opción Insertar y haz click en Video. 
 

 
 

14. Podrás buscar un video desde Youtube, de una URL o agregarlo desde tu                           
unidad de Google Drive. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

15. Realiza una búsqueda en Youtube relacionada con el tópico de tu                       
presentación. Una vez que encuentres el video adecuado, selecciónalo y haz                     
click en el botón Seleccionar. 

 

 
 
 

16. Una vez que lo hayas seleccionado, el video se agregará a la diapositiva en                             
blanco. 
 

 
 
 
 
 
 

  



 
 

17. A la derecha tendrás opciones de formato. En la opción de Reproducción de                           
video podrás: 

● Seleccionar el minuto y segundo exacto en que comienza y termina el                       
video 

● Escoger reproducción automática 
● Silenciar el audio.  

 

 
 

 
> Consejos  
 

Para mayor información sobre presentaciones de Google, accede al Centro de 
Ayuda de Google 
 

 
 
 
 

  

https://support.google.com/docs/topic/19431?hl=es
https://support.google.com/docs/topic/19431?hl=es

