
 
 

 
 

Tutorial Google Drive 
 
Activar sin conexión 
 
Para poder trabajar con los archivos y documentos alojados en su Drive sin estar                           
conectados a internet, es necesario primero realizar la configuración en drive, antes                       
de trabajar sin red. Para ello debe: 
 

1. Acceder a Google Chrome e iniciar sesión con su correo y contraseña. 
2. Acceder a drive.google.com 

 

 
 
 
 
 
 

  



 
 

3. Una vez que esté dentro de su carpeta de Drive, debe hacer clic en el                             
engrande de configuración, en la parte superior derecha. 
 

 
 

4. Al hacer clic en el engranaje, se abrirá una nueva ventana en donde aparecerá                           
la opción Sin conexión. Es necesario hacer clic en la casilla de verificación,                         
para poder activar la función. 

 
 
 
 
 
 

  



 
 

 
 

5. Una vez seleccionada la casilla, es necesario hacer clic en el botón azul de la                             
parte superior derecha Listo. 
 

 
 

6. En la parte inferior izquierda, aparecerá Configurando el modo sin conexión.                     
Espere a que el modo sin conexión quede activado. 

 
 
 

  



 
 

7. Una vez activado el modo sin conexión. Seleccione cualquier documento de                     
su Drive y haga clic derecho. Se desprenderá un menú en el que podrá                           
habilitar la función sin conexión. Esta función se debe habilitar para cada                       
documento de forma individual. 

 
 

8. Una vez habilitada la función, aparecerá el ícono en el documento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

> Consejos  
 

Puedes ver y editar archivos de las siguientes aplicaciones aunque no tengas                       
conexión a una Wi-Fi o a una red de telefonía móvil: 

● Documentos de Google 
● Hojas de Cálculo de Google 
● Presentaciones de Google 

Es importante no usar el modo incógnito para habilitar esta función. 

También puede instalar y habilitar la extensión de Chrome de Documentos de                       
Google sin conexión. 

Debe disponer de suficiente espacio libre en el dispositivo para guardar archivos. 

 
 
 
 

  

https://chrome.google.com/webstore/detail/google-docs-offline/ghbmnnjooekpmoecnnnilnnbdlolhkhi
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