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Tutorial Google Docs

Trabajar documentos de Google sin conexidn

1. Para trabajar Documentos de Google sin conexidon, asegurate de tener
instalada la la extension Documentos de google sin conexién en tu tienda
virtual. Si no la tienes instalada, deberds agregarla a Google Chrome.
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2. Una vez instalada la extensidn, dirigete a tu unidad de Google Drive y haz
click en el engranaje
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3. En el engranaje, selecciona la opcién Configuracion
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4. Al hacer click en Configuracién, se abrird una ventana con las distintas
opciones de configuracion. Busca la opcién Sin Conexidn. Marca la casilla
junto a la opcidn para habilitar la edicion de tus documentos sin conexion.

Configuracion

Ver detalles 0o AIMACENaMIents 15 Ver elementos que 0cupan espacic de
almacenamiento

Convertir los archivos subidos al formato del editor de Documentos de Google

Crea, abre y edita tus archivos recientes de Documentos de Google.
Hojas de calculo y Presentacsones en este dispositivo cuando estés sin conedn
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5. Para guardar la configuracion de la opcidn Sin conexidn, haz click en el botdn
Listo, ubicado en la esquina superior derecha de la ventana.
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6. Para asegurarte que puedes trabajar tus documentos sin conexidn, abre el
documento que deseas trabajar y haz click en la opcién Archivo. Se
desplegard un menu donde encontrards la opcidn Permitir acceso sin
conexidn. Asegurate de que veas el ticket junto a esta opcidn, lo cual indica
gue tu documento puede ser trabajado cuando no estés conectado a internet.
Si no lo ves, haz click en Permitir acceso sin conexién para habilitar esa

opcion.
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duccion de términos semejantes es un método que se emplea para
Descargar . s 2
ificar expresiones algebraicas. En una expresion algebraica, los términos
jantes. son aquellos que tienen la misma variable: es decir, tienen las
has incognitas representadas por una letra, y estas tienen los mismos
nentes
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 separadas por un signo de mas (+) o menos (-). Cada término puede ser un
bro o el producto de un numero (algunas ocasiones se sobreentiende el
iente 1) v una o mas variables.

7. Cuando trabajes sin conexidn, podrds acceder a todas
Documentos de Google (insertar hipervinculos, insertar

las opciones de
imagenes, crear

tablas, entre otras). Los cambios se sincronizaran de forma automatica en tu
documento cuando tengas conexidn a internet.

> Consejos

Para conocer mas sobre trabajar documentos sin conexion, visita este link del
Centro de Ayuda de Google
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https://support.google.com/docs/answer/6388102?hl=es

